
Factura Pequefio Contribuyente

YUMA BETZABE, MENDOZA DEL VALLE DE GARCIA
Nit Emisor: 2810689K
SERVICIOS TECNICOS MENDOZA
BARRIO CENTRO , Zona 0, La Libertad, PETEN
N IT Receptor: 3440273

A:,mMbErRF£8t8tfr:MINISTERIODEAGRICULTURAGANADERiAy

NOMER0 DE AUTORIZAC16N:
C6FOA359-94FE4085$930-53FF88064F99

Serie: C6FOA359 Ndmero de DTE: 2499690629
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-ago-202211 :35:20
Fecha y hora de certificaci6n: 01-ago-202211 :35:21

Moneda: GTQ

#No               B/S          Cantidad                         Descripcion

I             S ervicio                   1 PM°irn::t?r!£Co£°dsetecnicosprestadosai

Agricultura,Ganaderia y

£]i#ipstfafifvn6SNeo*oC2°2n.t5?3?I
correspondiente al mes de agosto
2022

* No genera derecho a credito fiscal

P. Uhitario con IvA           Descuentos (Q)                     Total (Q)                          Impuestos
(Q)

6,000.00

TOTALES:

CANCELADO

0.00                               6,000.00

0.00                              6,000.00

:-.i.:.i..:--I;I,                 `:

''Contribuyendo por el palls que todos queremos"



lNFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

pERioDO:
RENGL6N

OBJETO:

TIPO DE SERVICIO:
PRESTAD0 EN:

No. DE CONTRATO:
PLAZO DEL CONTRATO:

AGOSTO 2022
029 "Otras remuneraciones de personal
temporal"
"Apoyo tecnico en Actividades Secretariales de

la Sede Territorial, San Benito, Pet6n a cargo
de OCRET
TECNICOS

Oficina de Control de Areas de Reserva del
Estado
2022-5-3-1
DEL 03 DE MAYO AL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2022

En  cumplimiento  a  la  clausula  segunda  del  Contrato  Administrativo  Ndmero
2022-5-3-1  suscrito con  mi  persona,  presento ante  usted el  informe  mensual
de actividades realizadas:

ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

1.  Apoyo  tecnico  en  el   registro,  seguimiento  y   resguardo  de  la
documentaci6n  entrante  y  saliente  de  la  Sede  Territorial  de  San
Benito, Peten.

Actividad:   Apoye   tecnicamente   al   registro,    brindando   el   debido
seguimiento y resguardo   a toda   documentaci6n entrante y saliente de
la Sede Territorial durante el mes de agosto de 2022.

Resultados: Elaboraci6n de documentaci6n segtln las necesidades que
se presenten en la Sede Territorial, San Benito, Peten.

2.  Apoyo t6cnico en el registro de digitalizaci6n de informaci6n como:
conocimientos, oficios, cuadros, etc6tera de la sede.

Actividad:   Apoye   tecnicamente  en   el   registro   de   digitalizaci6n   de
informaci6n  como:  conocimientos,  oficios,  cuadros,  providencias  entre
Otros.

Resultados:   Elaboraci6n  de  Providencias,  Oficios,  entre  otros,  que
permiten  llevar  un  control  ordenado  de  la  informaci6n,  documentaci6n
que  i,ngresa  y  egresa  de  las  diferentes  areas  de  !a  Sede  Ter,ritoria!
Central y Viceversa.



3.  Apoyo tecnico en el escaneo y archivo de documentaci6n de Sede.

Actividad:    Apoye    tecnicamente    en    el    escaneo    y    archivo    de
documentaci6n de Sede territorial de San Benito, Peten.

Resultados: Escaneo, orden y archivo de los diferentes documentos que
ingresaron a la Sede durante el mes de agosto, para un eficaz control y
orden      de      estos,      brindando      posteriormente      el      seguimiento
correspondiente.

4.  Apoyo t6cnico en la atenci6n telef6nica y personal a usuarios de la
Sede.

Actividad: Apoye tecnicamente en la  atenci6n telefonica y personal a
usuarios.

Resultados: Atenci6n mediante la via telefonica y de manera personal
a usuarios, que se presentaron a esta sede, para consultar y brindar!es
apoyo para resolver sus dudas, conocer saldos y ver el seguimiento de
las gestiones realizadas con anterioridad en esta Sede Territorial.

5.  Otras actividades que le fueren asignadas por la autoridad superior.

Actividad:   Apoye   tecnicamente   en   la   revision   y   seguimiento   de
expedientes de primera solicitud de arrendamiento, cesi6n de derecho y
Prorrogas.

Resultados: EI Ingreso de nuevos expedientes, de Primera Solicitud de
Arrendamiento,    Solicitud   para   Registrar   Cesi6n   de   Derechos   de
Arrendamiento,   los   cuales   previamente  fueron   revisados,   para   ser
ingresados  y  trasladados  a  OCRET  central,  para  el  seguimiento  quez,`
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comesponde.

Dpl:  1779 542641703
Celular: 58028036

OswatwG6ngoroCutoral

Director -OCREI-


